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Informatii utile pentru parinti privind inscrierea copiilor in
Gradinita cu P.P. ”Universul copiilor” din Cluj-Napoca,

in anul scolar 2024-2025

Cadru legislativ:

Ordinul nr. 4018/2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare si a Calendarului inscrierii
copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2024-2025 in unitdti de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare,

DISPOZITII GENERALE

Art. 3. -

(1) Reinscrierea si, respectiv, inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari se realizeaza anual,
conform calendarului inscrierii copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel
prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobat prin
ordin al ministrului educatiei, in limita planului de scolarizare aprobat.

(2) Pentru solicitarea reinscrierii si, dupa caz, a Iinscrierii, mentionate laalin. (1),
parintele/reprezentantul legal al copilului completeaza o cerere scrisd adresata conducerii unitatii
de invatamant respective. In cazul inscrierii, parintele/reprezentantul legal al copilului ataseaza si
documentele doveditoare, care sunt analizate si validate de catre comisia de inscriere de la
nivelul unitatii.

Art. 6. -

(1) Numarul de locuri care se acorda, prin cifra de scolarizare, asigura, cu prioritate,
Tnscrierea/reinscrierea tuturor copiilor de 4 ani in grupa mijlocie si a copiilor de 5 ani in grupa
mare din invatamantul prescolar.
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(2) Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor cu varsta cuprinsd intre 3 si 6 ani pot solicita
inscrierea copiilor lor in unitati de Invatdmant depunand, pe locurile libere ramase dupa
operatiunea de reinscrieri, o cerere-tip de inscriere la unitatea de Tnvatdmant aleasd ca prima
optiune, insotita de documentele justificative.

(3) Tn sensul prezentei metodologii-cadru, numarul locurilor libere este stabilit ca diferenta intre
numarul de locuri alocate pentru nivelul prescolar si/sau anteprescolar, pe grupe de varsta, prin
planul de scolarizare si numarul de copii care au ocupat locuri in etapa de reinscrieri.

Art. 11. -

(1) In situatia in care intr-o unitate de invatimant numarul cererilor-tip de Tnscriere primite de la
parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai mare decat numarul de locuri libere definit
conform art. 10 alin. (3), comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invatamant selecteaza
copiii in ordinea descrescdtoare a varstei si aplicd criterii de departajare generale si specifice,
stabilite Tn conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadru, Tn vederea stabilirii celor
care vor fi admisi.

CRITERII GENERALE DE DEPARTAJARE
(3) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia prevazuta la alin. (1) pentru nivelul
prescolar sunt urmatoarele:

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la data de 1 septembrie;

b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal
este situat in apropierea unitdtii de invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune
cererea-tip de inscriere;

C) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invatamant la
zi;

d) existenta unui document care dovedeste ca beneficiaza de tutela sau de o masura de protectie
speciala stabilita in conditiile Legii nr. 272/2004, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e) existenta unui document care dovedeste cd este in grija unui singur parinte (familie
monoparentald)/existenfa unui document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al
copilului are 3 sau mai multi copii (familie numeroasa);

f) ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaza sau cel putin unul
dintre ei se incadreaza in una dintre situatiile:

(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(i) cu certificat de handicap;
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(iii) somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru
Ocuparea Fortei de Munci;

g) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a
certificatului de orientare scolara si profesionala eliberat de CJRAE/CMBRAE;

h) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant
respectiva, in anul scolar pentru care se face inscrierea.

(4) Unitatile de invatamant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar cu program prelungit
se adreseaza cu prioritate parintilor care lucreaza si, In acest sens, ambii parinti vor depune la
dosarul de inscriere adeverinte de angajat.

(6) In cazul in care numirul cererilor de inscriere este mai mare decat numarul de locuri libere,
repartizarea copiilor in invatamantul anteprescolar/prescolar se face in ordinea descrescatoare a
numarului de criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil: se repartizeaza la
inceput copiii care indeplinesc cele mai multe dintre criteriile mentionate la alin. (2) sau (3) si,
apoi, in ordine, copiii care indeplinesc patru, trei dintre criterii, doud sau doar unul dintre
criteriile mentionate la alin. (2)/alin. (3).

(7) In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii
generale de departajare se va lua in considerare ordinea criteriilor mentionate la alin. (2)/alin. (3).

CRITERII SPECIFICE
(8) Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant si se aplica
in situatia prevazuta la alin. (1), dupa aplicarea criteriilor generale mentionate la alin. (2)/alin.
(3). Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invatamant indica documentele doveditoare pe
care parintele/reprezentantul legal trebuie sa le depunad in momentul completarii/validarii cererii-
tip de Tnscriere.

PROCEDURA DE REINSCRIERE SI iNSCRIERE A COPIILOR
Art. 14. -
(1) Prima operatiune a procesului de inscriere este reinscrierea copiilor care frecventeaza unitatea
de invatdmant in anul scolar curent si care, in baza unei cereri de reinscriere completate de
parinte/reprezentantul legal, urmeaza sa beneficieze de continuitate si sa frecventeze respectiva
unitate de invatamant si in anul scolar pentru care se realizeaza reinscrierea.

Art. 15. -

(1) Dupa finalizarea operatiunii de reinscriere, unitatile de invatamant afiseaza locurile libere
pentru realizarea inscrierilor.

(2) admiterea cererilor introduse existd locuri disponibile la unitatea de invatamant unde se
doreste realizarea inscrierii copilului.
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Art. 16. -

(1) inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unititi de invatimant si in servicii de
educatie timpurie complementare se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere, insotita de
documente justificative.

(2) Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin posta, cu confirmare de primire,
sau se poate depune la sediul unitatii de invatamant la care parintele/reprezentantul legal doreste
inscrierea copilului, in perioada prevazuta de calendarul finscrierii copiilor in unitati de
invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare. In cazul inscrierii intr-o unitate de invatimant cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar, parintele/reprezentantul legal are posibilitatea inregistrarii a
trei optiuni in cererea-tip de inscriere.

(4) Validarea cererii-tip de Tnscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant la care
parintele/reprezentantul legal solicitd inscrierea si constd in compararea datelor introduse in
aplicatia informatica cu documentele transmise/depuse de catre acesta.

(6) Dosarul de inscriere a copilului intr-o unitate de invatamant, precum si in serviciul de
educatie timpurie complementar cuprinde urmatoarele documente:

a) copie de pe certificatul de nastere al copilului;
b) copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

c) adeverinta de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal sau adeverinta privind
perioada concediului de crestere si ingrijire a copilului, pentru tipul de program prelungit,
respectiv pentru inscrierea in invatamantul anteprescolar;

d) alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere si
care sunt analizate in timpul procesului de inscriere.

(7) La dosarul de inscriere se adauga, la inceputul anului scolar, urmatoarele documente:

a) adeverinta de la medicul de familie in care se mentioneaza ca respectivul copil este sanatos
clinic; adeverinta este necesara in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de invatamant;

b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(d) conform prevederilor elaborate de
Ministerul Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(d) de medicul de
familie al copilului inainte de a incepe frecventarea unitatii.

Art. 17. —

(2) Parintele/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completarii cererii-tip de nscriere la
unitatea de invatamant sau, dupa caz, In momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu si
certificatul de nastere al copilului, in original, precum si copii ale acestora, pentru a fi certificate
conform cu originalul de catre membrul desemnat din cadrul comisiei de Inscriere si distribuire
de la nivelul unitatii de invatamant.
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(3) Parintii divortati depun la inscriere dovada modului in care se exercita autoritatea parinteasca
si la care dintre ei a fost stabilita locuinta minorului. Aceasta dovada este solicitata si in cazul
inscrierii copilului in cadrul serviciului de educatie timpurie complementar. Daca exista custodie
comund, celdlalt parinte trebuie sa completeze o declaratie cu privire la acordul privind Inscrierea
la unitatea respectiva.

Art. 18. -

(1) Inspectoratele scolare si unitatile de invatamant informeaza parintii prin afisare la avizier si
postare pe site-urile institutiilor, dupa caz, cu privire la faptul ca Sistemul informatic integrat al
invatamantului din Romania (SIIIR - https://www.siiir.edu.ro/siiir/) nu permite inscrierea la mai
multe unitati de invatamant.

(2) In cazul in care SIIIR semnaleaza cd pentru copilul respectiv a mai fost depusa o cerere de
inscriere la alta unitate de invatamant, inscrisa in baza de date, intrucat a fost validata, dosarul de
inscriere nu este acceptat si rdmane valabild optiunea deja asumatd pentru acea unitate de
invatamant.

(3) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele/reprezentantul legal
depune direct documentele la unitatea de invatamant, un membru al comisiei de inscriere din
unitatea de invatamant tipareste fisa completata, in prezenta parintelui.

(4) Validarea cererii-tip tiparite poate fi realizata doar prin semnatura la sediul unitatii de
invatamant.

(5) In situatia in care comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invatimant identifica erori
sau neclaritdfi in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii vor fi
contactati de catre comisie, In vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu
incadrarea in termenele prevazute de calendarul inscrierii copiilor in unitdti de Invatdmant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare.

Art. 19. -

(1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de Tnscriere, cuprinderea
copiilor anteprescolari si prescolari in unititi de invatamant se face in trei etape successive
(CONFORM CALENDARULUI)

(6) Lista copiilor admisi se afiseaza la fiecare unitate de invatamant, conform calendarului
inscrierii copiilor in unitdfi de invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, si contine numele si prenumele
acestora.
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Art. 23. -

La Tncheierea operatiunilor mentionate la art. 19 alin. (1), conform calendarului inscrierii copiilor
in unitdfi de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, se
afiseaza lista cuprinzand numele si prenumele copiilor anteprescolari si/sau prescolari inscrisi la
fiecare unitate de invatamant.

CALENDAR
ETAPA DE REINSCRIERI
20-24 MAI 2024

Sunt reinscrisi copiii care frecventeazd unitatea de invatamant in anul scolar current si care
urmeaza sd o frecventeze si in urmatorul an scolar, ca urmare a exprimarii acestei optiuni de
catre parintii/reprezentantii legali ai acestora printr-0 Cerere scrisa

24 MAI 2024, ORA 14,00

Afisarea rezultatului si a numarului de locuri libere pentru etape de inscrieri

ETAPA DE TNSCRIERI
ETAPA |
27 MAI - 31 MAI 2024 - COLECTAREA CERERILOR DE INSCRIERE
3-12 IUNIE 2024 — PROCESAREA CERERILOR DE INSCRIERE
e 3-5iunie 2024 - procesarea cererilor din faza I-prima optiune
e 6-10 iunie - procesarea cererilor din faza I1- a doua optiune

e 11-12 iunie - procesarea cererilor din faza Il1- a treia optiune
14 IUNIE 2024, ORA 14

Afisarea rezultatului si a numarului de locuri ramase disponibile dupa prima etapa de inscrieri.

Director,

Rebrean Georgeta-Otilia
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